В Удостоверяющий центр ООО ИЦ «Выбор»

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи

	

	фамилия, имя, отчество заявителя – физического лица

	просит создать и выдать ему квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи согласно следующим данным:

	1. Фамилия, имя, отчество:
	

	

	вид документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан документ, удостоверяющий личность

	2. Электронная почта (e-mail):
	

	3. Адрес регистрации:
	

	                                                    почтовый индекс, область, район, город (населенный пункт), улица, дом, корпус, квартира, как в документе, удостоверяющем личность

	

	

	4. ИНН:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	5. СНИЛС:
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	

	

	6. Направления электронного документооборота (назначение сертификата): 
	
	
	
	

	

	
	Портал государственных услуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	7. Дополнительные условия:

	
	

	
	Ключ электронной подписи записать на съёмный ключевой носитель, приобретённый мною в ООО ИЦ «Выбор»

	
	

	
	Ключ электронной подписи записать на предоставленный мною съёмный ключевой носитель

	
	

	
	Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа проверки ЭП буду лично

	
	

	
	Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа проверки ЭП будет мой доверенный представитель

	
	

	8. Владелец сертификата согласен с обработкой его персональных данных Удостоверяющим центром ООО ИЦ «Выбор» и признаёт отнесение к общедоступным его персональных данных, внесённых в сертификат ключа проверки электронной подписи, владельцем которого он является.

	9. Владелец сертификата осведомлён, что для создания квалифицированной электронной подписи с помощью выданного ему сертификата ключа проверки электронной подписи он обязан использовать средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

	
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	инициалы, фамилия

	
	
	
	201
	
	г.
	

	


	( Заполняется сотрудниками ООО ИЦ «ВЫБОР»

	Имеется Договор об оказании услуг УЦ № ____________ от «_____» ________________ 20___ г.

	Выдача сертификата ключа проверки электронной подписи производится в связи с (для):

	
	первичной регистрацией клиента
	
	плановой выдачей ключа ЭП
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	внеплановой выдачей ключа ЭП
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Примечания: __________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 


	Тарифный план _______________________________________________________________________________

  

	Принял менеджер                                  _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г.      



	Обработал делопроизводитель             _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г.      



	ЭП/сертификат изготовил оператор     _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г. 


ПОЯСНЕНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЯ
1. Данные пояснения не являются частью Заявления, поэтому к нему не прилагаются при подаче в Удостоверяющий центр.

2. Печатать страницы 1, 2 Заявления предпочтительно на обеих сторонах одного листа формата А4.
3. На основе данных, указанных в Заявлении, формируется сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – сертификат), редактирование которого в дальнейшем невозможно. Ошибки, неточности и исправления в Заявлении, обнаруженные Удостоверяющим центром (УЦ),  являются основанием для прекращения процедуры выпуска сертификата. Если заявитель потребует заменить ранее выпущенный сертификат из-за того, что в Заявлении им были указаны недостоверные и/или ошибочные сведения, то такая выдача сертификата считается внеплановой и будет осуществляться за счёт заявителя согласно действующему прейскуранту.

4. Заявление следует заполнять в текстовом редакторе (например, MS Word) на компьютере. При печати недопустимы бледные, искажённые или невидимые оттиски символов и иных элементов содержания. Сведения (символы) в Заявлении, которые невозможно однозначно распознать, Удостоверяющим центром не интерпретируются (самовольно не трактуются), а их наличие является основанием для прекращения процедуры выпуска сертификата.

5. В клетках, предназначенных для маркировки и расположенных слева от описания выбранных опций (условий), должен проставляться (в текстовом редакторе) ясно различимый знак (например, V, X, +). Наличие знака означает выбор опции (условия), отсутствие – опция не выбрана.

6. Основанием для подписания Заявления владельцем сертификата являются паспорт гражданина РФ (или иной документ, по закону удостоверяющий личность), содержащий запись о месте регистрации заявителя.
7. Фамилию, имя, отчество владельца сертификата (п. 1) следует указывать полностью в соответствии с документом, удостоверяющим личность (паспорт, удостоверение личности военнослужащего).

8. Адрес электронной почты (e-mail) (п. 2) должен соответствовать формату box@postserver.ru. Заполнение обязательно.

9. Адрес регистрации (п. 3) должен указываться в точном (посимвольном) соответствии с штампом о регистрации в паспорте заявителя.

10. Свои ИНН и СНИЛС (п. 4, 5) лицо подтверждает копиями Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе (ИНН) и Свидетельства об обязательном пенсионном страховании (СНИЛС), которые заверяются нотариально и прилагаются к Заявлению.

11. В п. 6 выбрать направление электронного документооборота «Портал государственных услуг».
12. Генерация ключа электронной подписи однозначно производится на СКЗИ (криптопровайдере) КриптоПро CSP, а ключ электронной подписи записывается только на съёмный ключевой носитель. Примечание: для использования ключа электронной подписи пользователю следует установить на свой ПК СКЗИ КриптоПро CSP версии 3.6 или выше (приобретается пользователем в ООО ИЦ «Выбор» одновременно с получением сертификата или самостоятельно).

13. По желанию заявителя, выраженному в Заявлении (п. 7) отметками против строк «Ключ электронной подписи записать на предоставленный мною съёмный ключевой носитель» или «Ключ электронной подписи записать на съёмный ключевой носитель, приобретённый мною в ООО ИЦ «Выбор»», ключ электронной подписи может записываться как на предоставленный заявителем носитель, так и на приобретенный в ООО ИЦ «Выбор» в ходе предоставлении услуг Удостоверяющего центра. Предоставленный заявителем носитель должен быть заведомо исправен и отформатирован, а pin-код к нему известен Удостоверяющему центру.
14. Если заявителем выбрана опция «Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа проверки электронной подписи будет мой представитель по доверенности» (в п. 7), то означенный представитель обязательно должен иметь при себе заверенную нотариусом доверенность установленной формы.

� для портала Госуслуг; до составления внимательно изучите все пояснения по заполнению Заявления (стр. 3 формы)





