ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу сертификата ключа проверки электронной подписи

	Заявление заполнено в соответствии с регистрационными данными налогоплательщика
	
	Генеральному директору ООО ИЦ «Выбор»

	
	
	Л.С. Алексеевой

	Код инспекции
	
	
	
	
	
	
	

	 
	От:
	

	
	
	

	должность, Ф.И.О.
	подпись ответственного лица
	
	

	штамп             «___» _____________201__ г.

Заверяется должностным лицом налогового органа
	(должность, Ф.И.О. руководителя организации / Ф.И.О. ИП)

	Прошу изготовить сертификат ключа проверки электронной подписи с использованием криптопровайдера (СКЗИ)

	
	ViPNet CSP
	
	КриптоПро CSP 3.6
	согласно следующим данным:

	1. Полное наименование организации (индивидуального предпринимателя) на основании учредительных документов:

	

	

	2. Краткое наименование (псевдоним) организации (индивидуального предпринимателя): 

	

	3. Фактический адрес: 

	почтовый индекс, область, район, город (населенный пункт), улица, дом, корпус, квартира


	4. Адрес регистрации: 

	почтовый индекс, область, район, город (населенный пункт), улица, дом, корпус, квартира


	5. Направления электронного документооборота (передачи отчётности):

	
	ФНС
	
	ПФР
	
	ФСС
	
	ФСГС
	
	ФСТ
	
	Росприроднадзор
	
	
	
	
	
	

	6. Дополнительные функции:

	
	Выписка из ЕГРЮЛ
	
	ИОН онлайн
	
	Астрал-Налогоплательщик (ПО подготовки отчётности)
	
	

	

	7. ИНН:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8. КПП:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	9. ОГРН:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10. СНИЛС:
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	

	11. Коды налоговых органов (ФНС), в которые будет представляться налоговая отчётность:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	

	

	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	.
	
	

	

	12. Код органа ПФР:
	
	
	
	-
	
	
	
	13. Рег. № в ПФР:
	
	
	
	-
	
	
	
	-
	
	
	
	
	
	
	

	

	14. Код подчиненности органа ФСС:
	
	
	
	
	15. Рег. № в ФСС:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	16. Код органа ФСГС:
	
	
	-
	
	
	

	17. Владелец сертификата (руководитель организации, индивидуальный предприниматель):

	Ф.И.О.
	

	должность
	

	телефон /факс
	

	e-mail
	

	действует на основании:
	

	для ЮЛ – устав/приказ №/дата; для ИП – номер и дата выдачи свидетельства/паспортные данные, дата и место рождения



	

	

	Заверено.

	Руководитель организации (ИП)
	
	

	
	подпись
	

	18. Дополнительные условия:

	

	
	Ключ электронной подписи записать на предоставленный мною съёмный носитель информации (Rutoken)

	
	

	
	Ключ электронной подписи записать на носитель Rutoken, приобретённый мною в УЦ ООО ИЦ «Выбор»

	
	

	
	Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа проверки ЭП буду лично

	
	

	
	Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа проверки ЭП будет мой представитель по доверенности

	
	

	
	Требуется оказание услуг специалиста ООО ИЦ «Выбор» для установки сертификатов (по этому заявлению)

	
	Планируемая дата установки:
	
	

	
	

	
	Аппаратное и программное обеспечение АРМ соответствует предъявляемым требованиям

	
	

	
	Организация является крупнейшим налогоплательщиком

	
	

	
	Буду представлять отчётность за ___ организаций (ИП) (согласно прилагаемым к заявлению Регистрационным данным)

	
	

	
	Буду представлять отчётность за свои обособленные подразделения (согласно прилагаемым к заявлению данным)

	
	

	
	Буду представлять отчётность с абонентского пункта (компьютера) клиента ПК «Астрал Отчет»:
	

	

	наименование и ИНН организации (ИП)

	19. Справочная информация:

	Банковские реквизиты:

	банк
	

	БИК
	

	финансовый орган
	

	р/с
	

	к/с
	

	л/с
	

	Ф.И.О. и тел./факс контактного лица:
	

	
	

	
	
	
	
	
	Руководитель       
организации (ИП)
	
	

	
	201
	
	г.
	
	
	подпись
	инициалы, фамилия

	
	
	
	
	
	
	
	

	м.п.

	( Заполняется сотрудниками ООО ИЦ «ВЫБОР»

	Имеется Договор на предоставление права на использование программного обеспечения и услуг специализированного оператора связи № ____________ от «_____» ________________ 20___ г.

	Выдача сертификата ключа подписи производится в связи с:

	
	первичной регистрацией клиента
	
	плановой выдачей ключа ЭП
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	внеплановой выдачей ключа ЭП
	
	выдачей дополнительного ключа ЭП
	
	

	
	
	
	
	
	

	Примечания: __________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________ 


	Тарифный план _______________________________________________________________________________

  

	Принял менеджер                                  _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г.      



	Обработал делопроизводитель             _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г.      



	ЭП/сертификат изготовил оператор     _______________ /____________________/     «_____»_________________ 201__ г. 


ПОЯСНЕНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЯ
1. Данные пояснения не являются частью Заявления, поэтому к нему не прилагаются при подаче его в Удостоверяющий центр (УЦ).

2. Печатать заявление предпочтительно на обеих сторонах одного листа формата А4. При печати на двух листах информация на первом листе заверяется подписью руководителя организации (индивидуального предпринимателя), подписавшего Заявление, в предоставленном данной формой месте.

3. На основе данных, указанных в Заявлении, формируется сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – сертификат), редактирование которого в дальнейшем невозможно. Ошибки, неточности и исправления в Заявлении, обнаруженные Удостоверяющим центром,  являются основанием для прекращения выпуска сертификата. Если заявитель потребует заменить ранее выпущенный сертификат из-за того, что в Заявлении им были указаны недостоверные и/или ошибочные сведения, то такая выдача сертификата будет считаться внеплановой и осуществляться за счёт заявителя согласно действующему прейскуранту.

4. Заявление можно заполнять в текстовом редакторе MS Word на компьютере (с недопущением при печати бледных или невидимых оттисков символов) или вручную (разборчивыми печатными буквами и однозначно трактуемыми цифрами). Сведения (символы) в Заявлении, которые невозможно однозначно идентифицировать, Удостоверяющим центром не интерпретируются (самовольно не трактуются), и их наличие является основанием для прекращения выпуска сертификата.

5. В клетках, предназначенных для маркировки и расположенных слева от описания выбранных опций (условий), должен проставляться (рукописью или в текстовом редакторе) ясно различимый знак (например, V, X, +). Наличие знака означает выбор опции (условия), отсутствие – опция не выбрана.

6. Выбор криптопровайдера (СКЗИ), с использованием которого предполагается изготовить сертификат, желательно предварительно согласовать с ответственным сотрудником УЦ ООО ИЦ «ВЫБОР». Если предполагается сдача отчётности в ЕИАС ФCТ, то следует выбирать криптопровайдера КриптоПро CSP 3.6, а также иметь его установленным на ПК пользователя.
7. Краткое наименование (псевдоним) организации (ИП) формируется заявителем (пользователем) в составе не более 50 символов (включая пробелы). Использование кавычек, точек, запятых не допускается. При этом псевдоним не обязательно должен совпадать с действительным кратким наименованием ЮЛ, ИП, но должен быть приемлемым для контролирующих органов (ФНС, ПФР, ФСС, ФСГС). Во избежание конфликтов и претензий при сдаче отчётности псевдоним должен быть заранее согласован заявителем с контролирующими органами, после чего внесён в Заявление.

8. Ф.И.О. следует указывать полностью в соответствии с документом, удостоверяющим личность.

9. Должности следует указывать в соответствии со штатным расписанием.

10. Штамп в левом верхнем углу первого листа Заявления заполняется сотрудником инспекции ФНС России, в которую предполагается подавать налоговую отчётность (если это предполагается; если нет, то штамп не заполняется). При этом для каждой инспекции ФНС России, куда предполагается подавать налоговую отчётность, оформляется отдельное заявление.

11. П. 10 (СНИЛС в ПФР) заполняется только индивидуальными предпринимателями (при необходимости).

12. Если данные, указанные в Заявлении, не подтверждены инспекцией (инспекциями) ФНС России, но при этом всё же предполагается подавать налоговую отчётность, то организация (ИП) может подтверждать их заверенными ею копиями Свидетельства о государственной регистрации и Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе. Указанные копии прилагаются к Заявлению. При этом в УЦ подается одно (объединённое) заявление для всех налоговых органов с указанием в п. 11 кодов всех инспекций ФНС России, в которые предполагается подавать налоговую отчётность.
13. Дополнительная функция «ИОН онлайн» реализована только для налогоплательщиков, сдающих отчётность в Инспекцию ФНС России по г. Смоленску (код 6732), Межрайонные инспекции Федеральной налоговой службы №№ 1, 2, 3 по Смоленской области (коды 6725, 6722, 6727).

14. Организация может сдавать налоговую отчётность за свои обособленные подразделения, которым присвоены КПП, не совпадающие с её собственным кодом. В этом случае такие КПП и налоговые органы, куда будет представляться отчётность за обособленные подразделения, указываются в приложенном к заявлению списке (Данные обособленных подразделений, за которые организация представляет налоговую отчётность) за подписью руководителя, заверенной печатью организации.

15. При заполнении заявления клиентом, предполагающим сдачу отчётности в ФСС непосредственно обособленным подразделением организации (за себя), в пункте «15. Рег. № в ФСС:» указывать регистрационный номер обособленного подразделения.

16. Поля для кодов органов (кроме налоговых), в которые не предполагается сдавать отчётность, а также их регистрационных номеров (в системе учёта этих органов) должны заполняться нулями (символом 0) в каждой клетке.

17. По умолчанию выдаваемый владельцу ключ электронной подписи записывается в УЦ на компакт-диск. По желанию заявителя, выраженному в п. 18 Заявления отметками против строк «Ключ электронной подписи записать на предоставленный мною съёмный носитель информации (Rutoken)» или «Ключ электронной подписи записать на носитель Rutoken, приобретённый мною в УЦ ООО ИЦ «Выбор»» (эту опцию следует обязательно выбирать при наличии направления передачи отчётности «ФСТ»), ключ электронной подписи может записываться на носитель Rutoken (Рутокен) как предоставленный заявителем, так и приобретенный в ООО ИЦ «Выбор» в рамках договора о предоставлении услуг Удостоверяющего центра. Предоставленный заявителем носитель должен быть заведомо исправен и отформатирован. По желанию заявителя на носитель могут быть записаны (одновременно) до 3-х ключей электронной подписи, изготовленных УЦ для одного лица – их владельца. Для пользователей, сдающих отчётность только (или в числе других направлений) в ЕИАС ФCТ, ключ электронной подписи записывается только на съёмный носитель информации (Rutoken).
18. Если заявителем выбрана опция «Присутствовать при изготовлении и получать сертификат ключа подписи будет мой представитель по доверенности», то означенный представитель обязательно должен иметь доверенность на получение ключа и СКП установленной Регламентом УЦ формы.
19. В п. 18 опция «Планируемая дата установки» устанавливается клиентом, но (желательно) по согласованию с менеджером ООО ИЦ «Выбор». Выполнение установки в планируемый срок находится в зависимости от своевременной оплаты клиентом услуги по договору.
20. Уполномоченный представитель, выбравший опцию «Буду представлять отчётность за __ организаций (ИП) (согласно прилагаемым к заявлению Регистрационным данным)» обязан указать в пробеле количество представляемых организаций (ИП) и приложить их Регистрационные данные к Заявлению (см. форму на сайте ООО ИЦ «ВЫБОР»).

21. Регистрационные данные организации (ИП), за которую уполномоченный представитель представляет отчётность, заполняются по установленной форме достоверными данными и заверяются подписью и печатью представляемой организации (ИП). Уполномоченный представитель при подаче заявления прикладывает к нему регистрационные данные организаций (ИП), интересы которых он собирается представлять.

22. Если организации (ИП), за которые отчётность по ряду направлений представляет уполномоченный представитель, намерены для представления определённых отчётов владеть собственным ключом электронной подписи, то для этого они представляют в УЦ отдельные Заявления на выдачу сертификата.

23. Для гарантированного осуществления услуг по доставке отчётности компьютер заявителя должен соответствовать требованиям к конфигурации и ПО: лицензионная операционная система Windows XP SP3/Server 2003/Vista/Seven; процессор с тактовой частотой не менее 1,5 ГГц, ОЗУ не менее 512 Мбайт; не менее 1,0 Гб свободного места на жёстком магнитном диске; наличие доступа в Интернет со скоростью не ниже 128 Кбит/сек.

24. Заявитель имеет право приложить к Заявлению дополнительные материалы (документы), необходимые для наиболее полного и точного выполнения его заказа (см. формы приложений к заявлению с пояснениями к ним).
� перед составлением Заявления прочтите пояснения по его заполнению (лист 3 данной формы)





